TUTORIAL - SPATIUL PRIVAT VIRTUAL

Acordarea serviciilor la distanta este unul dintre obiectivele specifice ale ANAF in strategia de
imbunatatire a relatiei dintre contribuabili si autoritatile fiscale, iar autentificarea si autorizarea
contribuabililor este parte a acestui obiectiv.

In acest context, Guvernul a aprobat, la propunerea MFP, OUG nr. 40/2014 care stabileste cadrul
legal pentru comunicarea in format electronic intre contribuabili si autoritatile fiscale si
reglementeaza identificarea contribuabililor in mediul electronic.

De asemenea, ministrul finantelor publice a aprobat OMFP 772/2014 prin care au fost constituite
grupuri de lucru pentru coordonarea unor proiecte informatice prioritare cum ar fi “Extinderea
instrumentelor de identificare a persoanelor in spatiul virtual®" care are ca scop implementarea
accesului securizat folosind instrumente de identificare de tip user/parola.

Urmare a activitatii in cadrul grupurilor de lucru a fost elaborat si aprobat ordinul ministrului finantelor
publice OMFP 1154/2014 privind procedura de comunicare intre ANAF si persoanele fizice, prin
mijloace electronice de transmitere la distanta.

Potrivit acestui Ordin, persoanele fizice pot opta pentru comunicarea prin mijloace electronice de
transmitere la distanta a actelor administrative fiscale emise in forma electronica de catre organele
fiscale din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, prin accesarea serviciului “Spatiul
privat virtual”. Serviciul “Spatiul privat virtual” consta in punerea la dispozitia persoanelor fizice a
unui spatiu virtual, aflat pe serverele MFP/ANAF, prin intermediul caruia se efectueaza comunicarea
electronica a informatiilor si inscrisurilor intre ANAF si persoana fizica, in legatura cu situatia fiscala
proprie a acesteia.

Accesarea serviciului “Spatiul privat virtual” reprezinta optiune n sensul art. 44 alin (3) din OG
92/2003 privind codul de procedura fiscala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Prin acest serviciu este luata in considerare si posibilitatea transmiterii de notificari si anunturi prin
SMS, e-mail si aplicatia Talk (pentru smart phone).

Serviciile de comunicare prin mijloace electronice de transmitere la distanta, furnizate de ANAF sunt
gratuite. In cazul Tn care furnizarea unui serviciu de comunicare electronica presupune suportarea
unor costuri pentru utilizatori, acestia vor fi avertizati in mod corespunzator.

Pe portalul ANAF, in spatiul public, au fost create servicii informatice de interes pentru contribuabilul
persoana fizica:

Serviciul “Spatiul privat virtual” consta in punerea la dispozitia persoanelor fizice a unui spatiu
virtual aflat pe serverele Ministerului Finantelor Publice / Agentia Nationala de Administrare
Fiscala prin intermediul caruia se efectueaza comunicarea electronica a informatiilor si inscrisurilor
intre Agentia Nationala de Administrare Fiscala si persoana fizica in legatura cu situatia fiscala
proprie a acesteia.

Serviciile oferite sunt:
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1. inregistrare persoane fizice
Serviciul informatic “Inregistrare persoane fizice” are mai multe functionalitati:

Servicii oferite

Inregistrare utilizatori Schimbare adresa de email

Parola pierduta

Serviciul “Inregistrare utilizatori ” — permite Tnregistrarea in sistem a persoanelor fizice, pentru a
se putea autentifica cu credentiale de tip user/parola, insotite de coduri de autentificare de unica
folosinta OTP.

La alegerea optiunii “lnregistrare utilizatori”, contribuabilul isi completeaz& datele intr-o pagina web
securizata (https) si are posibilitatea sa aleaga intre doua optiuni: aprobarea la ghiseu, care implica
deplasarea la organul fiscal pentru certificarea datelor completate cu BI/CI original, copie si numarul
de inregistrare, sau online, prin completarea numarului de inregistrare a deciziei emise de ANAF.

inapoi

inregistrare utilizator:

Frenume Test B
Mume Test
CNP 3750107400014

Tip act de identitate cl =]
Serie actidentitate RD

Mumar act identitate 123456

Tipul de aprobare Aprobare la ghigeu j
MNumar decizie

Murne utilizator testANAF ﬂ
Parola [TIITITITIT]
Confirmare parola (LTI XTI Y]

Adresa de email

Avertizare: Datoritd unor dificultdti tehnice, domeniul yaheo nu acceptd e-mail-urile transmise de domeniul mfinante. De aceea, va rugdm ca in relatia cu
Agentia Nationald de Administrare Fiscald, =4 utiizati o adresd de e-mail care =8 contind un alt demeniu decat Yahoo gila cars =4 vd putem transmite

rdzpunzurile noastre.

Mr. telefon mobil.

test. ANAF@mfinante.gov.ro

0721234567



Parola SEssBERERES ﬂ
Confirmare parola sesteRIRR NS

Adresa de email test. ANAF @mfinante_gov.ro

Avertizare: Datoritd unor dificultdti tehnice, domeniul yvahoo nu acceptd e-mail-urile transmise de domeniul mfinante. De aceea, va rugdm ca in relatia cu
Agentia Nationald de Administrare Fizcald, =4 utilizati o adresd de e-mail care =8 contind un alt domeniu decat Yahoo sila care sa v putem transmite
rdzpunsurile noastre.

Nr. telefan mobil. 0721234567 H

Aceastd informatie este confidentiald giva fi folositd strict in relatia cu ANAF.

¥ sunt de acord 54 primesc atentionari prin email de la ANAF - Gratuit.

¥ Sunt de acord 54 primesc atentionari prin aplicatia Notif de |3 AMAF - Gratuit.

¥ sunt de acord s3 primesc atentionari prin SMS de 1a ANAF 5i 53 suport costurile acestora.

SMS-urile sunt gratuite in conditiile in care s-a bifat Notifi gi aplicatia Notif este activd.

SMS-urile nu sunt gratuite (tariful este de 15 centi’SMS) in condttille in care s-a bifat Notif gi aplicatia Notif nu este activa.

i se pot transmite atentiondri privind punerea la dispozitia dumneavoastrd in SPV a unuia sau mai multor documente. in functie de alegerea dumneavoastra,
atentionarea se face printr-un mesaj pe adresa dumneavoastrd de postd electrenicd sau prin aplicatia Motificdri sau prin SMS. O atentionare se genersazd
dacd in 5PV existd cel putin un decument pe care nu lati descdrcat in ultimele 24 de ore din momentul punerii la dizpozitia dumneavoastra =au dacd, in
acelagi interval de timp, nu ati ficut o cerere in SPV. Pentru documentele pentru care ati fost atentionat o datd, nu se genereazd noi atentiondri.

intrebare de siguranta Care este culoarea preferata? j

R&spuns intrebare de siguranta verde

M sunt de acord cu Termenii si conditiile de utilizare a serviciului.
Contribuabilii care aleg varianta de identificare pe baza unei decizii primite de la ANAF pot indica
unul din numerele urmatoare:

1) Numarul unei decizii de impunere indicat in partea de sus a documentului- hartie primit de la
ANAF si precedat de textul “Nr.inregistrare”.

Poate fi decizie de impunere anuala sau decizie de plati anticipate emisa in cursul anului 2013 sau
2014.

2) Numarul unei decizii referitoare la obligatii de plata accesorii_indicat in coltul stanga sus pe
documentul hartie primit de la ANAF si precedat de textul “Nr.”

3) DECIZIE DE IMPUNERE - privind recalcularea impozitului pe veniturile din salarii pe anul 2012.

Conform instructiunilor de mai sus, acest document nu poate fi utilizat pentru identificare Tn “Spafiului
Privat Virtual” pentru ca este un model de decizie (252) care nu este inca inclus in lista de
documente ce pot fi precizate la inregistrare

(se refera la recalculare impozit; - nu este o decizie de impunere anuala, - nu este o decizie de plati
anticipate, - nu este o decizie referitoare la obligatii de plata accesorii).

Pentru eroarea ce apare in Internet Explorer 8 si 9 (posibil uneori si in 7 si 10), solutia este sa se
faca upgrade la Internet Explorer 11 sau sa se foloseasca Google Chrome sau Mozilla Firefox

In partea de inregistrare sunt prezentate optiunile disponibile pentru primirea notificarilor de
Tnstiintare ca au fost afisate documente noi in spatiul privat:

O Sunt de acord sé primesc notificari prin email de la ANAF - Gratuit.
- Notificarile se vor primi la adresa de mail completata in formular.
O Sunt de acord sa primesc atentionari prin aplicatia Notif de la ANAF - Gratuit.

- Atentionarile se vor primi in aplicatie, cu conditia sa dispuneti de internet si aplicatia sa fie
pornita.

O Sunt de acord sa primesc atentionari prin SMS de la ANAF si sé suport costurile. -

Notificarile vor fi trimise la aparitia fiecarui document nou, dar nu mai mult de un SMS pe zi si
se vor primi la numarul de telefon completat in formular. Costul SMS-urilor, va fi suportat exclusiv
de utilizator.



Tn situatia Tn care se doreste utilizarea acestor servicii, va rugam sa cititi textul explicativ care
apare dupa selectarea acestor servicii.

Dupa completarea datelor aferente machetei de inregistrare utilizatori, se afigseaza fereastra de
validare email si numar de telefon. In cadrul acestei ferestre se completeaza codul primit prin
email (email-ul declarat in fereastra de completare date aferente Tnregistarii de utilizator) si codul
primit pe telefon (telefonul declarat in fereastra de completare date aferente inregistarii de
utilizator)

inapoi

Validare email si numar de telefon:

Va rugam introduceti cele 2 coduri unice de verificare care au fost timise pe adresa de email si pe telefonul dvs.

Cod email

Cod telefon

Cod de validare ?

Xnirnb

Dupa inregistrarea cu succes, persoana fizica se poate autentifica pentru a accesa serviciul
“Spatiul privat virtual”.

Persoanele fizice care acceseaza serviciul “Spatiu privat virtual”, dupa identificarea cu credentiale,
au drepturile prevazute de Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si
completarile ulterioare.



= Serviciul "Parola pierduta” permite setarea unei noi parole, prin completarea campurilor
“‘nume utilizator” si “raspuns la intrebarea de siguranta” din profilul de utilizator.

inapoi

Parola pierduta:

Mumie utilizator
Raspuns intrebare de siguranti
Parcla noud

Confirmati parola noud

Cod de validare v

. geeg3

in cazul in care nu va amintifi numele de utilizator sau ridspunsul la intrebarea de siguranid v rugdm accesati linkul de mai jos si
completati formulanul pentru recuperarea credentiialelor.

RET.I.IDE rare credentiale utilizator

- Accesare serviciu Recuperare credenfiale utilizator

inapoi  Meniu

Recuperare credentiale:

CMP

Tip act de identitate B |
Serie act identitate

Murnar act identitate

Adresa de email

Mr. telefon mobil. n

Cod de validare ?

wwb 8y

In aceasta fereastra utilizatorul isi va completa aceleasi date din cererea de inrolare, adica:

- CNP

- Tip act de identitate,

- Serie act de identitate

- Numar act de identitate

- Adresa de posta electronica

- Nr. telefon mobil



Tn situatia Tn care aceste informatii nu sunt corecte, utilizatorul va primi mesaje de eroare in dreptul

flecarui camp completat eronat:

inapoi  Meniu

Recuperare credentiale:

CMP

Tip act de identitate Bl
Serie actidentitate ed
Mumar act identitate 234

Adresa de email

Mr. telefon mobil.

Cod de validare

nn@mm.ro

aghf5s

Trimite

Seria actului de identitate introdusa nu coincide cu cea inregistrata.
Numarul actului de identitate introdus nu coincide cu cel inregistrat.
Adresa de email introdusé nu coincide cu cea inregistrata.

Humarul de telefon introdus nu coincide cu cel inregistrat.

- Dupa apasarea butonului “Trimite” se transmite textul de mai jos:

“ Datele necesare pentru recuperarea parolei au fost trimise pe adresa dvs. de email. Aceste date
trebuie completate in formularul de recuperare a parolei.”:

inapoi  Meniu

Datele necesare pentru recuperarea parolei au fosttrimise pe adresa dvs. de email. Aceste date frebuie completate in formularul de

recluperare a paralei.

Pe email se primeste textul de mai jos, text ce contine informatiile referitoare la username si

ntrebarea de siguranta:

Ati primit acest mesaj ca urmare a cererii de recuperare a

credentialelor de acces pentru SPV. Numele de utilizator al dvs.

este test , ilar raspunsul intrebdrii de sigurantd este verde.

Aceste date va vor ajuta la recuperarea parolei prin completarea

formularului de la adresa

www.anaf.ro/InregPersFizicePublic/recuperareParola.jsp.



- Dupa obtinerea acestor informatii utilizatorul poate accesa pagina de recuperare parola,
pentru a-si seta noua parola:

inapol

Parola pierduta:

Nume utilizator
Raspuns intrebare de sigurantd
Parola noua

Confirmati parola noud

Cod de validare 2

bppm3

in cazul in care nu v3 amintiti numele de utilizator sau r3spunsul Ia intrebarea de sigurant3 v3 rug3m accesati linkul de mai jos si
completati formularul pentru recuperarea credentialelor

Recuperare credentiale utilizator

Dupa trimiterea cu succes a noilor informatii, se poate trece la autentificarea pe portalul ANAF
pentru a accesa serviciul “Spaltiul privat virtual”.

Cererea de recuperare a credentialelor pentru acces la SPV impreuna cu rezultatul (aprobat,
respins) se inregistreaza in baza de date in tabela de audit si se pune la dispozitia persoanei prin
intermediul aplicatiei “Editare profil utilizator”, serviciul “Istoric activitati”.

* Pentru a sesiza orice problema de naturd fiscala, necorelari de date, inadvertente fatd de sumele de platd afigate, etc. accesati link-ul aferent Formularului de
asistenta prin email.

Editare profil utilizator

inapaoi

Istoricul ultimelor 10 operatiuni pentru contul dvs.

Nr. Operatiuni Data
1 Cerere recuperare credentiale respinsa 02.02.2015 10:40
2 Cerere recuperare credentiale respinsa 02.02.201510:36
3 Pierdere parola 02.02201510:29

4 Cerere recuperare credentiale aprobata 02.02.201510:12

5 Cerere recuperare credentiale respinsa 30.01.2015 10:22
G Cerere recuperare credentiale respinsa 30.01.2015 10:22
T Cerere recuperare credentiale respinsa 30.01.2015 10:22
8 Cerere recuperare credentiale respinsa 30.01.2015 10:20
9 Cerere recuperare credentiale respinsa  30.01.2015 10:20

10 Cerere recuperare credentiale respinsa 30.01.201510:17



- Aceleasi informatii se stocheaza in baza de date in tabela de audit si se pun la dispozitie
pentru audit intern prin intermediul aplicatiei de audit:

inapol

Istoncul ultimelor 20 operatuni pentry CNP-ul

1 test Cerere recuperare credentiale respinsa 02022015 10.40
2 test Cerere recuperare credentiale respinsa 02022015 10:38
3 test Plerdere parold 02022015 10:29
K test Cerere recuperare credentiale aprobata 02022015 10:12
5 test Cerere recuperare credentiale respinsa 30.01.2015 10:22
L3 test Cerere recuperare credentiale respinsa 30.01.2015 10:22
7 test Cerere recuperare credentiale respinsa 30012015 10:22
8 test Cerere recuperare credentiale respinsa 30012015 10:20
e test Cerere recuperare credentiale respinsa 30012015 10:20
10 test Cerere recuperare credentiale respinsa 30.01.2015 10:17
1 test Cerere recuperare credentiale respinsa 300120151017
12 test Cerere recuperare credentiale respinsa 30012015 10:16
13 test Cerere recuperare credentiale respinsa 30012015 10:16
14 test Cerere recuperare credentiale respinsa 30012015 10:13
15 test Cerere recuperare credentiale aprobata 30012015 10:12
16 test Plerdere parold 29012015 13:20
17 test Pierdere parold 28.01.2015 18:03
18 test Aprobare 1a ghigeu a cererii de inregistrare de citre uid 31.10.2014 11:06
19 test Refuzare |a ahiseu a cererll de inrealstrare de citre uld molly: Adresa demall 31.102014 1108

=  Serviciul “Schimbare adresa de email” permite modificarea adresei de e-mail, in cazul in
care a fost introdusa gresit la inregistrare, sau se doreste utilizarea unui alt cont de e-mail.

inapoi

Schimbare email:
Mume utilizator

Parola

RAspuns intrebare de siguranta

Adresa de email noua

Cod de validare ?

w 54p

Autentificarea in vederea accesarii spatiului privat virtual se realizeaza cu instrumente de tip
user/parola si certificat digital:



2. Autentificare cu user/parola

Pe pagina principala se alege butonul de autentificare cu username :

[} |
G ANAF
Agentia Nationala de Administrare Fiscala ALATURI DE CONTRIBUABILII CORECTI, iN LUPTA CU EVAZIUNEA FISCALA
NOUTATI CAUTARE

- Se completeaza numele de utilizator si parola

YANAF

Agentia Nationala de Administrare Fiscala ALATURI DE COb

Autentificare username si parola

Utilizator
I |

Parola

Autentificare

- Dupa apasarea butonului “Autentificare”, pe adresa de mail declarata la inregistrare se va
primi codul de siguranta ce va trebui completat in pagina urmatoare. Perioada de valabilitate a

codului este specificata in continutul mesajului.

Agentia Nationala de Administrare Fiscala ALATURI DE CORM

Autentificare username si parola

Cod de siguranta receptionat la adresa de e-mail declarata, de la adresa Autentificare.SpatiuPrivat@anaf.ro

I
Autentificare I



Dupa autentificarea cu succes, utilizatorul are acces la serviciul “Spatiul privat virtual”, unde are
posibilitatea sa vizualizeze numele de utilizator cu care s-a autentificat, modalitatea de
autentificare si unde sunt disponibile serviciile:

- Profil utilizator — serviciu ce ofera posibilitatea:

o  Schimbarii parolei

o Editarii profilului

o Vizualizarii istoricului activitatilor efectuate pe cont
o Renuntare la serviciul SPV

YANAF 0N

A NoJOOa o Adrwsirae Fecad ALATURE DE CONTRIBUABILIL CORECTH, IN LUPTA CU EVAOUNEA FISCALA

iz coreet D - et aeotcane Uner si Parods

vl S0OAE & oA | OOZvORM. ¥ O 1000 SN ON S Orm PCUOR AR I8 MD0NE DOC et
THOY O FPOUARR. HAOHC B OF CBCLS BULOSOMY, (HOCUM I B AUDRC IS SO TELTIE Eai A

Servich ofere

La apasarea butonului de renuntare, se va afisa ecranul:

Editare profil utilizator

inapoi

Renuntare serviciu SPV:

Sunteti sigur ca doriti s3 va dezabonati de la serviciul SPV?

En

Conform ordinului 1154/2014 - Procedura de comunicare prin mijloace electronice intre ANAF si persoanele fizice

3) Renuntarea la serviciul ,Spatiul privat virtual” are ca efect:

a) pastrarea pentru o pericada de 15 zile de la renuntare a dreptului de acces al utilizatorului la ,Spatiul privat virtual’,

b) imposibilitatea punerii la dispozitia persoanei fizice, precum si imposibilitatea comunicarii de catre persoana fizica de noi
documente din categoriile celor prevazute la art. 15 lit. a)—c),

c) pastrarea posibilitatii de acces la categoriile de documente prevazute la art. 15 lit. €) din .Spatiul privat virtual® pentru o perioada
de 15 zile de la renuntare;

Dupa alegerea optiunii ,Da”, se afiseaza ecranul de dezabonare cu succes:

Editare profil utilizator

inapoi  Meniu

Cererea de renuntare la serviciul SPV s-a incheiat cu succes. Mai puteti folosi acest serviciu timp de 15 zile dupa care nu va veli
mai putea autentifica in SFV.



Pentru a avea din nou acces la “Spatiul privat virtual’, va trebui reluat procesul de inregistrare.

- Cereri — serviciu ce ofera posibilitatea generarii unor solicitari de rapoarte, disponibile conform
listei “Tip document”

- Mesaje — serviciu ce ofera posibilitatea vizualizarii rapoartelor solicitate si a documentelor
comunicate de organele fiscale

W [l https://pfinternet.anaf.ro/anaf/myintemet/ANAF/spatiu_privat/ro_anaf_cereri/\ut/p/a1/04_S9CPykssy0xPLMnMz0vMAfGz © ~ @ B & X H Bl Cereri J ‘ ™ AL
File Edit View Favorites Tools Help
Agentia Nationala de Administrare Fiscala ALATURI DE CONTRIBUABILII CORECTI, IN LUPTA CU EVAZIUNEA FISCALA
Utilizator curent: INBMM@ - Instrument autentificare: User si Parola

_ « Momentan serviciul este disponibil pentru municipiul Bucuresti i lifov.
m « Proiectul-piiot pentru Regiunea Bucuresti-lifov urmeaza s fie extins la nivel national si va fi dezvoltat, intr-o etapa ulterioara, prin includerea in categoria documentelor
comunicate spre si dinspre contribuabilii persoane fizice a tuturor deciziilor de impunere, respectiv de calcul accesorii, precum si a notificarilor, somatiilor, titlurilor executorii

si popririlor.

Adauga solicitare:
Cod Identificare Fiscala | 1770¢"
Tip Document D112Contrib
Luna Raportare
An Raportare

Trimite

Documente ce pot fi comunicate prin serviciul “Spatiul privat virtual” pentru perioada septembrie-
decembrie, in care se va aplica proiectul pilot:

A) documente emise de organul fiscal si comunicate contribuabilului

Automat

Decizii de impunere anuala aferente veniturilor realizate incepand cu anul 2013 si emise dupa
data de 1 septembrie 2014;

La cererea contribuabilului

1. “Situatia obligatiilor fiscale de plata”,

2. “Nota obligatiilor de plata’;

3. “Situatia contributiilor de asigurari sociale declarate de catre angajatori”,

B) documente emise de contribuabil si comunicate organului fiscal

1. cerere privind “Situatia obligatiilor fiscale de plata”;

2. cerere privind “Nota obligatiilor de plata”;

3. cerere privind “Situatia contributiilor de asigurari sociale declarate de céatre angajatori”;

intr-o etapa ulterioara, aplicatia va fi dezvoltata. Astfel, prin intermediul serviciului “Spatiul privat
virtual” vor putea fi comunicate urmatoarele documente si informatiile:

- cereri adresate de persoana fizica organului fiscal pentru obtinerea unor informatii sau
documente in legatura cu situatia fiscala personalda, cum ar fi: cerere de informatii despre
contributiile de asigurari sociale declarate de angajatori, solicitarea unei opinii privind aplicarea
legislatiei fiscale si altele asemenea;

- acte administrative fiscale, acte de executare si alte acte emise de organul fiscal in executarea
legii, cum ar fi: decizii de impunere, notificari, somatii si altele asemenea,;



- documente sau acte emise de organul fiscal la cererea persoanei fizice, cum ar fi: certificatul de
atestare fiscala, adeverinta de venit si altele asemenea;

- registrul documentelor electronice comunicate n ultimii 2 ani.

YANAF 0N

Agentia Natiorala de Administrars Fiecala ALATUR DE CONTRIBUABILI CORECTS, IN LUPTA CU EVAZIUNEA FISCALA

m Utkzator curent XXX XXX - inztrument sutentfcare User st Parola

A v t fenioard, prn NCloe egona o - omuncate

o3 b S aer, Wk st Pt

Documente electronice disponibile

Elenna Filve

et propratatos Agenies Natosak de Admmnistrare Fiscald can 2 Dcesdul site wab constiuie Infractune 31 e podepseste contorm provederniion Legi ne. 21996 3

n cazul comunicarii prin ,Spatiul privat virtual” a documentelor prevazute la art. 15 alin. (1) lit a) si
b) din OMFP 1154/2014, data inregistrarii acestora este data inregistrarii pe serverul MFP-ANAF,
astfel cum a fost comunicata persoanei fizice prin mesajul electronic de confirmare transmis ca
urmare a primirii acestora.

In cazul comunicarii prin “Spatiul privat virtual” a documentelor prevazute la art. 15 alin. (1) lit ¢) si
d) din OMFP 1154/2014, acestea se considera comunicate in termen de 15 zile de la data punerii
la dispozitia persoanei fizice a documentului in “Spatiul privat virtual”. Acest termen incepe sa
curga din ziua urmatoare datei punerii la dispozifia persoanei fizice a documentului. Numarul de
intrare/iesire electronic si data punerii la dispozifia persoanei fizice a documentului sunt inscrise in
registrul documentelor electronice.

Documentele prevazute la art. 15 alin. (1) lit ¢) si d) din OMFP 1154/2014 se considera
comunicate potrivit alin (2) si in cazul in care persoana fizica renunta la serviciul “Spafiul privat
virtual”, daca renuntarea se efectueaza anterior implinirii termenului de 15 zile.

Documentele emise de MFP/ANAF se semneaza cu certificatul digital calificat al MFP.

Dupa autentificarea cu succes, utilizatorul are acces la serviciul “Spatiul privat virtual”, unde are
posibilitatea sa vizualizeze numele de utilizator cu care s-a autentificat, modalitatea de
autentificare si unde sunt disponibile serviciile:

- Profil utilizator — serviciu ce ofera posibilitatea:
o Schimbarii parolei
o Editarii profilului

o Vizualizarii istoricului activitatilor efectuate pe cont



3. Depunerea declaratiei 200 - Declaratie privind veniturile realizate din Romania

Acest serviciu ofera, persoanelor fizice care nu detin un certificat digital calificat, posibilitatea sa
depuna declaratia 200 printr-un canal securizat.

Pentru a transmite simplu si rapid declaratii electronice prin intermediul SPV, va rugam sa
parcurgeti urmatorii pasi:

Selectati campul “Declaratii - Completare declaratii” aflat pe coloana din stanga a paginii de
pornire.

YANAF

Agentia Nationala de Administrare Fiscala ALATURI DE CONTRIBUABILII CORECTI, |

| spatiu privat [

- Pentru a transmite sumplu 1 rapid declaratn electronice prin mtermec
parcurgeti urmatori pasi:

Declaratii Instructiuni claratii”" aflat pe coloana din stanga a pagi

e e Calerfiiia dm formularul web, completatl campurjle cu

declaratii a declaratie documente ]11<~t1110'1t1x'e puteti folosi butc

Instrumente paitea ae jos a formularului.

specifice 2. Dupa ce ati completat declaratia cu datele necesare dati click p
TNatea

Mesaje

Odata aparuta declaratia din formularul web, completati campurile dupa cum urmeaza:

* Lasectiunea |. Date de indentificare a contribuabilului, campurile Nume, Initiala tatalui,
Prenume, CNP/NIF, Adresa, Telefon, E-mail sunt precompletate si nu pot fi modificate. Puteti
completa Cont bancar (IBAN) si Banca.

YANAF 0am

Saggeio it MO Gk Oh SO wEIneD Fradaka ALATURL DE OONTRIBUABSLIL OORECTI, 1IN LUPTA OU EVAZIUNE A FISCALA

Lilizator curent: ASSS ADDD

- Instrument auteéntificare: User si Parola [sIE<GETSETE

Romania




« Lasectiunea ll. Date privind veniturile realizate pe surse si categorii de venit intalnim doua
rubrici:

- 1.A. Date privind activitatea desfdsuratd unde, la primele 4 categorii alegeti din meniul vertical
ce se deschide la click pe sageata

E?ANAF AN

entia Mationala de Administrare Fiscala ALATURI DE CONTRIBUABILII CORECTI, iN LUPTA CU EVAZIUNEA FISCALA

Profil utilizator utilizatorCurent

Utilizator curent: || I - 'n=trument autentificare: User si Parola

Completare declaratii

-

Instrumente
specifice

1. Categoria de

—-Alege-- v
wenit
2. Determinarea - Alege-- v
wenitului net
3. Farma de ~Alage-- v

organizare
4. Ohiectul principal de activitate (cod =i denumire clasa CAEN)

—-Alege-- v

5 Sediul Datele de identificare ale bunului pentru care se cedeazd folosinta

Apoi completati, daca este cazul, rubrica “Sediul/Datele de identificare ale bunului pentru care se
cedeaza folosinfa”, alegeti “Tip document” si completati “Nr.” , “Data (zz.ll.aaaa)”, “Data Thceperii
activitatii (zz.ll.aaaa)” si “Data incetdrii activitafii (zz.II.aaaa)”.

YANAF oa

Agentia Nationala de Administrare Fiscala ALATURI DE CONTRIBUABILII CORECTI, iN LUPTA CU EVAZIUNEA FISC

Profil utilizator UtilizatorCurent

Utilizator curent: || - nstrument autentificare: User si Parola  [B)

Completare declaratii

4. Sediulf Datele de identificare ale bunului pentru care se cedeazd folosinta

Instrumente
specifice

B. Tip document Mr. Data
-Alege- v

7. Data ceperii 3. Data incetani activitati

activitatii (zz.ll.aaaa)

(zz.llagaa)



o 1.B. Venit Net/Castig anual (lei)

In rubricile de mai jos completati valorile corespunzatoare sumelor in lei obtinute

1. %enit brut

2. Cheltuigli deductibile, din care:

2.1 Contributii sociale obligatorii, potrivit [egii

3. %enit net anual (rd.1-rd. 2}, din care:

3.1, %enit net aferent activitatilor cu regim de retinere la sursa a
impozitului

4. Castig net anual

0. Pierdere fiscala anuala (rd. 2-rd. 1)/ Pierdere neta anuala

Adaugare Sectiune |l Eliminare Sectiuneg |l

Butonul “Adauga sectiunea Il” este pentru alte surse sau categorii de venit ce urmeaza a fi
declarate in acelasi formular.

Butonul “Elimina Sectiunea Il” este pentru a exclude anumite surse sau categorii de venit
declarate, din formularul pe care il completati.

* Lasectiunea “lll. Destinatia sumei reprezentand pana la 2% din impozitul datorat pe venitul
net / castigul net anual impozabil” puteti alege bifand una din cele doua variante

0 1. Bursa privata
0 2. Sustinerea unei entitati nonprofit/ unitati de cult

YANAF w0

Agentia Nationala de Administrare Fiscala ALATURI DE CONTRIBUABILII CORECTI, IN LUPTA CU EVAZIUNEA FISC/

profil utilizator Completare declaratii

Instrumente
specifice Suma platita (lei)

Contract nr. f data

Documente de
plata nr./data
(zz/lfaaas)

2. Sustinerea unei entitati nonprafit! unitati de cult
Surma platita (lei)

Denurnire entitate
nonprofit/unitate de

cult
Cod de identificare Cant bancar
fiscala (IBAN) i




« In cazul in care doriti sa atasati la declaratie documente justificative, puteti folosi butonul
Alegetfi figsierul din partea de jos a formularului. Daca browserul dumneavoastra este setat pe alta
limba, butonul va avea denumirea in limba respectiva

suma platita (lei)

Denumire entitate
nonprofitfunitate de
cult

Cod de identificare
fizcala

Cont bancar
[1BAM)

Atasare documente justificative (un singur fisier zip de maxim 10 Mb)

Alegeti figierul | Mu ati ales niciun figier

Transmitere date

» Dupa ce ati completat declaratia cu datele necesare dati click pe butonul “Transmitere Date”.

* Automat, datele dumneavoastra vor fi emise intr-un format PDF semnat cu certificatul digital al
MFP. Documentul 1l veti primi in sectiunea “Mesaje”. Verificati inca o data sectiunea “Mesaje”,
pentru ca la scurt timp dupa primirea documentului in format PDF, veti fi anuntati printr-un nou
mesaj ca operatiunea de completare si depunere a declaratiei a fost finalizata cu succes.

Cel de-al doilea mesaj reprezinta dovada scrisa ca declaratia dumneavoastra a fost transmisa

spre procesare autoritatilor fiscale.

CIF Tip Docurment

- TIIATE--

_ RECIFIZA
_ DECLARATIE
_ RECIFIZA
_ DECLARATIE

Mesaje

234 >

Diata Misare

30032015 12210

3000 2015 13:00:65

30032015 13:09:45

Dezcarcars

docurment

FY

Dietalii

recipiza pentry CIF [ NN - v
D200, numar_inregistrars INTERMT-
12024771-2015020-03-20145, perioada
raportare 122014

depunere 0200 pertra CIF [ NN

pentru anul 2014 =i luna 12
recipisa pentra C1F [ NN . tir
0200, numar_inregistrare INTERHNT-

12024764 2015030-03- 2015, perioada
raportare 122014

depunere D200 pentru CIF [ ]

pentr anul 2014 si luna 12



Cum sa procedati in cazul in care aveti probleme cu transmiterea datelor:

1. Daca in timpul completarii sau a transmiterii declaratiei electronice apare un mesaj de eroare in
navigatorul de internet, va rugam sa reincercati completarea declaratie

Data documentului nu este in Formatul 22.1l.aaaa la sectiunea 1T nr 1

Daca este bifata bursa privata , atunci trebuie completate: Suma platita, fi, iN LUPTA CU EVAZIUNEA FISCALA

Contractul si Documentele de plata

0K | care User siParola

e
10 ANI i

i, IN LUPTA CU EVAZIUNEA FISCALA

Utilizator curent: ASSS ADDD - Instrument autentificare: User si Parola

Contributiile trebuie sa fie =< decat cheltuielile la sectiunea II nr 1

2. Daca primiti in sectiunea de Mesaje un document care indica erori de conformitate a datelor,
este necesar sa revizuifi datele introduse si sa reluati procesul de completare a declaratiei.

3. Daca in timpul completarii datelor pierdeti legatura cu serverul (nu mai aveti conexiune la
internet / se pierde sesiunea), va trebui sa reluati procesul de completare a declaratiei

n cazul In care eroarea persista si nu puteti s-a rezolvati, puteti sa ne contactati la adresa de mail
admin.portal@mfinante.ro

4. Buletinul informativ fiscal

Prin intermediul serviciului “Buletinul informativ fiscal”, vor fi oferite informatii publice cu caracter
fiscal, in scopul indrumarii contribuabililor Tn indeplinirea obligatiilor fiscale, respectiv: calendarul
obligatiilor fiscale, noutati legislative, ghiduri fiscale, campanii derulate, comunicate de presa.

Accesul la acesta se realizeaza dupa inregistrare prin butonul “RSS” din serverul MFP-ANAF, in
aplicatia informatica sau navigatorul Internet al utilizatorului, a paginilor web Internet ale Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala care furnizeaza informatiile.


mailto:admin.portal@mfinante.ro

SERVICII ONLINE

Declaratii electronice

Lista persoanelor impozabile care au depus DOES pe propria raspunders
Registrul persoanelor impozabile in scopuri de TVA

Registrul contribuabililor inactivifreactivaf

Obligatji restante catre bugete

Formular pentru sesizari

Formular pentru asistenta

Registrul persoanelor impozabile care aplica sistemul TVA la incasare
Inregistrare persoane fizice

Solutionare deconturi

Acces aplicatie aprobare inrolare persoane fizice

Acces R5S informatii fiscale

Aplicatjii in curs de dezvoltare pentru interesul contribuabililor

Prin intermediul serviciului “Buletinul informativ fiscal”, vor fi oferite informatii publice cu caracter
fiscal, in scopul indrumarii contribuabililor in indeplinirea obligatiilor fiscale, respectiv: calendarul
obligatiilor fiscale, noutati legislative, ghiduri fiscale, campanii derulate, comunicate de presa.
Informatiile transmise prin serviciul “Buletinul informativ fiscal” au caracter informativ, nu inlocuiesc
obligatia utilizatorului privind cunoasterea si indeplinirea obligatiilor fiscale si nu genereaza alte
drepturi si obligatii decét cele prevazute de legislatia fiscala.

Persoanele fizice trebuie sa opteze pentru categoriile de informatii pe care le solicita.

RSS

Prin intermediul tehnologiei B8 veti receptiona rezumatul continutului actualizat permanent pe un website f3r3 2 fi necesar accesarsa efectivi 2 website-ului respectiv.

Informatiile apar in browser-ul dumneavoastrd in sectiunea "Favorites - Feeds” sub forma unei liste de titluri, iar printr-un simplu click pe titlo este accesatd informatia completd publicats pe website.
Programele carz folosesc RSS sunt disponibile pentru diferite sisteme de operars, iar browser-gle au integrat tehnologia B.8S i necesitd doar conexiunea la internat.

Este necesard subscrierea prealabild la informatiile favorite accesind in browser link-ul "Subscribe to this feed” din link-urile afizate mai jos:

Comunicate de presi
https:/www.anaf.ro/ AnafR 88/ Peanal=comunicate

Valorificare bunuri din propristatea privatd a statului
https://www.anaf ro AnafR 88 Teanal=valorifbunPPs

Valorificars prin licitatie 2 bunurilor sechestrate
https:www.anaf ro/ AnafR 88 Teanal=valoriflicitaB$

Valorificars prin vinzare dirsctd a bunurilor sechestrate
‘https://www.anaf ro/ AnafR 88 Teanal=valorifvan=B§

Anunturi de achizitie bunori s servici
https:www.anafro/ AnafR.88 Teanal=achizBS

Anunturi de interss general
hittpswww anaf ro/ AnafR.88 Teanal=interesgen

Concursuri ANAF
https:www.anafro/ AnafR. 88 Teanal=concursuri

Noutiti legislative

hittpswww anaf ro/ AnafR.88 Teanal=lepizlatie
Calendar obligatii fiscale

hittpswww anaf ro/ AnafR88 Teanal=calendar
Ghiduri fiscale

hittpswww anaf ro/ AnafR.88 Tcanal=rhiduri




5. Autentificare cu certificat in Spatiul Privat Virtual

Acest serviciu este oferit persoanelor fizice care detin un certificat digital calificat, inregistrat n
sistemul informatic ANAF, facilitand accesul la anumite servicii pentru persoanele fizice pe care le
reprezinta.

Pe pagina principala, se alege butonul de autentificare cu certificat

G ANAF
Agentia Nationala de Administrare Fiscala ALATURI DE CONTRIBUABILII CORECTI, IN LUPTA CU EVAZIUNEA FISCALA

ANAF > Acasa

- Inregistrarea in sistemul M1SS / M15§ Registration
- ANAF lanseaza un nou serviciu, "Spatiu privat virtual”, prin intermediul caruia puteti sa va informati asupra obligatiilor fiscale pe care le aveti neplatite i va puteti
vizualiza decizia de impunere pentru anul 2013. Accesadnd "Spatiul privat virtual” puteti verifica daca angajatorul dvs. v-a declarat contributjile de asigurari sociale.

Pentru a accesa aplicatia de inregistrare utilizatori, accesatj link-ul: inregislrare persoane fizice.
Pentru a sesiza orice problema de natura tehnica accesati adresa de email: admin.portal@mfinante.ro

NOUTATI CAUTARE (3

In data de 26.08 2014, intre orele 1800 - 2400, portalul ANAF va functiona cu
intreruperi, din cauza executarii unor lucrari de mentenanta. Va multumim pentru
intelegere.

Se alege certificatul Tnregistrat pe portalul ANAF

Windows Security @

Select a Certificate

=1 TESTARE3(
| Issuer: MFP Autoritate Certifier
Valid From: 26.04.2013 to 27.04.2018

S Click here to view certificate prope..

| TESTARELO
| Issuer MFP Autoritate Certifier
Valid From: 26.04.2013 to 27.04.2018

| ok || cancel

Se introduce PIN-ul certificatului, dupa care se afiseaza “Spatiul privat” al contribuabilului.



Y

Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Utilizator curent: _ - Instrument autentificare: Certificat Digital Dec: are
—

Instrumente specifice

TERMENI $I CONDITII PENTRU SERVICIUL "SPATIUL PRIVAT VIRTUAL"

—
Abomanef Editare - Spatiul

Privat Virtual - Persoane ' . . . . . . o m . . _ . . .
Fiziee ) Procedura de comunicare prin mijloace electronice de transmitere la distanta intre Agentia Nationalid de Administrare Fiscala si

ANAF - RSS persoanele fizice aprobata prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1154/2014

CAPITOLULI
Reguli generale privind comunicarea prin mijloace electronice de transmitere la distantd Intre Agentia Nationald de Administrare

Fiscald si persoanele fizice

ARTICOLUL 1
Comunicarea prin "Spatinl privat virtual”

(1) Persoanele fizice pot opta pentru comunicarea prin mijloace electronice de transmitere la distantd a actelor administrative fiscale emise in

Din meniul din stédnga, se alege optiunea : Abonare/Editare — Spatiul Privat Virtual — Persoan
Fizice. Se va obtine ecranul de mai jos :

Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Profil ulilizator Utilizatorcurenl:_ - Instrument autentificars: Certificat Digital

Mesaje Abonare fEditare in Spatiul Privat Virtual - Persoane Fizice:

Instrumente specifice - .
Servicii oferite
Aborare S Editare - Spatiul

Privat Virtual - Persoane
Fizice Abonare utilizator Editare profil utilizator

4| [l [

Serviciul este dedicat abonarii dvs. in spatiul privat virtual si, ulterior, editarii profilului.

Pentru abonare, se selecteaza optiunea “Abonare utilizator” si se completeaza formularul, ca in
exemplul de mai jos :

e

»

m



Cerere abonare utilizator in spatiul privat virtual

Numér de telefon mobil ; 0783883333 (2]

Aceastd informate este confidentiald gi va fi folosttd strict in relatia cu ANAF
I~ Sunt de acord s3 primesc atentionari prin email de 13 ANAF - Gratuit.
I~ Suntde acord s3 primesc atentionari prin aplicatia Talk de la ANAF - Gratuit. in curs de dezvoltare

Sunt de acord $3 primesc atentiondri prin SMS de Ia ANAF $i 53 suport costurile acestora. in curs de dezvoltare
SMS-urie sunt gratute in conditife in care s-a bifat Tak gi apicatia Tak este activd
SMS-urie nu sunt gratuke in conditibe in care s-a bifat Tak si apicatia Tak nu este activd

—

Sunt de acord cu termenii si conditille din acest document

l TRIMITE

—)

Pentru a nu obtine erori, trebuie sa se completeze un numar de telefon mobil valid din Roméania si
sé& se bifeze : “Sunt de acord cu termenii si conditiile din acest document”. Tn documentul
respectiv se afla termenii si conditiile in care poate fi utilizat acest serviciu. Apoi se apasa butonul
“TRIMITE”.

La o completare corecta a cererii de abonare, se primeste mesajul.

inapoi

Abonarea dvs. in spatiul privat virtual s-a realizat cu succes !

Dupa abonare, la urmatoarea autentificare cu certificat digital, in spatiul prival vor fi disponibile si
sectiunile Cereri si Mesaje, in care se pot face cereri si primi mesaje de catre persoana fizica
titular de certificat:

Agentia Mationala de Administrare Fiscala ALATURI DE

Profil wtilizator L

Cereri = NMNomentan serviciul este disponibil pentru municipiul Bucuresti si lIfow.

‘HEEEJ_E—' * Proiectul-pilot peniru Regiunea Bucuresti-lifov urmeaza sé fie extins la niv
- - comunicate spre gi dinspre contribuabilii persoane fizice a tuturor deciziile
Instrumente specifice executorii si popririlor.

Spatiu Privat

Afisare informatii
inspector ANAF

& Pentru a sesiza orice problema de natura fiscala, necorelari de date, inad
asistentd prin email sau puteti contacta una din persocanele din tabelul ur

Abonare/Editare in spatiul + Descarcare root autoritate MFP

bt bl L] » Instructiuni validitate semnatura

persaoane fizice

Adauaa solicitare:



Abonarea fiind realizata, se poate utiliza si cealalta optiune si anume “Editare profil utilizator”.
Dand click pe aceasta optiune, se va obtine macheta de editare :

Editare profil utilizator

inapoi

Editare profil

Adresa de email

Avertizare: Datoritd unor dificultiti tehnice, domeniul yahoo nu acceptd e-mail-urile transmise de domeniul mfinante. De aceea, va rugdm ca in

relatia cu Agentia Nationald de Administrare Fiscald, =4 utilizati o adresd de e-mail care =4 contind un att demeniu decat Yahoo gila care =4 vd
putem transmite rdspunsurile noastre.

Mumar de telefon

¥ Suntde acord 53 primesc atentionari prin email de la ANAF - Gratuit.
[” Suntde acord 53 primesc atentionari prin aplicatia Motif de 1a ANAF - Gratuit.

i sunt de acord =3 primesc atentionari prin SMS de |a ANAF 5i 53 suport costurile acestora,
SMS-urile sunt gratuite in conditile in care s-a bifat Motifi gi aplicatia Motif este activa.
SMS-urile nu sunt gratuite (tariful este de 15 centiSMS) in conditile in care s-a bifat Notif 5i aplicatia Notif nu este activa.

Modifica

In acest moment, sunt afisate numarul de telefon mobil cu care s-a facut inregistrarea, precum si
bifa privind acordul cu termenii si conditiile.

Se pot modifica aceste date, de exemplu, sa se introduca un alt numar de telefon mobil valid si sa
se bifeze “Sunt de acord sa primesc atentionari prin email de la ANAF — Gratuit”, ca in ecranul de
mai jos :

inapoi

Editare profil utilizator in spatiul privat virtual

Numér de telefon mobil : | 0733333333 | @

Acessth informatie este confidentiald gi va fi folositd strict in relatia cu ANAF.
™ Sunt de acord sa primesc atentiondri prin email de la ANAF - Gratuit
Sunt de acord s3 primesc atentiondri prin aplicatia Talk de la ANAF - Gratut. in curs de dezvoltare
[T Sunt de acord sa primesc atentiondri prin SMS de la ANAF si 58 suport costurile acestora in curs de dezvoltare
SMS-urile sunt gratute in conditile in care s-s bifst Talk i splicatia Talk este actvd

—

SMS-urile nu sunt gratuite in conditile in care s-a bifst Talk §i aplicatia Tak nu este activa

¥ Sunt de acord cu termenii si conditiile din acest document

l MODIFICA |

Cand se apasa butonul “MODIFICA”, se obtine :

Editare profil Meniu
Moile date asociate contului utilizatorului sunt:

Mr. telefon mobil: 0733333333

Atentiondri prin email de la AMAF - Gratuit: Mu



