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CUI SE ADRESEAZA ACEST GHID?

Prezentul ghid se adreseaza persoanelor fizice si asocierilor fara personalitate juridica si
persoanelor juridice romane care au obligatia de a conduce contabilitatea in partida simpla sau in
partida dubla, dupa caz.

I. CATEGORII DE PERSOANE CARE vAPLIClv\ REGLEMENTARILE CONTABILE PRIVIND
CONTABILITATEA IN PARTIDA SIMPLA!

Reglementarile contabile privind contabilitatea in partida simplda se aplicd de catre
urmatoarele categorii de persoane:

1. persoanele fizice si asocierile fara personalitate juridica, ale cdror venituri sunt supuse
impozitului pe venit in conformitate cu prevederile Codului fiscal al caror venit net anual este
determinat in sistem real, pe baza datelor din contabilitate, si este obtinut din urmatoarele surse:
a) activitdti independente;
b) cedarea folosintei bunurilor, inclusiv inchirierea de imobile/apartamente/camere, de catre
persoane fizice care desfasoara activitati producdtoare de venit si al cdror venit net anual este
determinat in sistem real, potrivit Codului fiscal;
c) activitati agricole, silvicultura si piscicultura.

Persoanele care desfdsoara activitati independente si care au obligatia tinerii contabilitatii
sunt persoanele care obtin venituri din:
a) activitati economice (persoane fizice autorizate, intreprinderi individuale si intreprinderi familiale);
b) profesii libere (medici, avocati, notari, auditori financiari, consultanti fiscali, experti contabili,
arhitecti si alte profesii reglementate);
c) drepturi de proprietate intelectuald (in conditiile in care opteaza pentru determinarea venitului
net in sistem real);

2. persoanele sau entitatile care, prin actul normativ de infiintare, prin legi speciale sau prin
alte acte normative, au obligatia tinerii contabilitatii in partida simpla, cu exceptia
persoanelor juridice fara scop patrimonial.

1. Norme generale privind contabilitatea in partida simpla

. Contabilitatea in partida simpla se tine in limba romana si in moneda nationala.

o Orice operatiune economico-financiara se consemneaza in momentul efectuarii ei intr-un
document care sta la baza evidentierii in contabilitatea in partida simpld, dobandind astfel calitatea
de document justificativ.

. Documentele justificative care se evidentiaza in contabilitatea in partida simpla angajeaza
raspunderea persoanelor care le-au intocmit.

1 Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 170/2015 pentru aprobarea Reglementdrilor contabile privind contabilitatea in
partidad simpld, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 139 din 24 februarie 2015, cu modificarile si completarile
ulterioare;

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA | www.anaf.ro 2



GHID PRIVIND INTOCMIREA SI UTILIZAREA PRINCIPALELOR DOCUMENTE
FINANCIAR - CONTABILE si OBLIGATII REFERITOARE LA INTOCMIREA
RAPORTARILOR ANUALE PREVAZUTE DE LEGEA CONTABILITATII

N
=
N
=

2. Registre obligatorii
2.1 Registre contabile

Pentru evidentierea in contabilitatea in partidd simpla a operatiunilor efectuate se utilizeaza
urmatoarele registre contabile:
> Registrul-jurnal de incasari si plati - serveste la inregistrarea cronologica a tuturor
sumelor incasate si platite, atat in numerar, cat si prin conturi bancare. Sumele inregistrate in acest
registru se totalizeaza lunar.
> Registrul-inventar - serveste la inregistrarea elementelor de natura activelor si datoriilor
inventariate.

Termenul de pastrare a Registrului-jurnal de incasari si plati si a Registrului-inventar este de
10 ani.

2.2 Registrul de evidenta fiscala?

Registrul de evidenta fiscala are ca scop inscrierea informatiilor care stau la baza
determindrii venitului net anual/pierderii nete anuale cuprins/cuprinse in Declaratia unica privind
impozitul pe venit si contributiile sociale datorate de persoanele fizice.

In cazul asocierilor fara personalitate juridica si entitatilor supuse regimului transparentei
fiscale, informatiile din Registrul de evidentd fiscald stau la baza determindrii venitului net
anual/pierderii nete anuale cuprins/cuprinse in Declaratia anuald de venit pentru asocierile fara
personalitate juridica si entitdti supuse regimului transparentei fiscale (format electronic / format
hartie).

3. Formulare financiar — contabile?

Prezentam mai jos, cele mai uzitate formulare financiar contabile:
> Fisa mijlocului fix — serveste ca document pentru evidenta analitica mijloacelor fixe si se
intocmeste pentru fiecare mijloc fix. In cazul mijloacelor fixe de aceeasi naturd si de aceeasi
valoare, care au aceleasi cote de amortizare si sunt puse in functiune in aceeasi luna, poate fi
intocmita o singura fisd a mijloacelor fixe.

> Factura® — este un document justificativ care std la baza inregistrarii in contabilitate a
operatiunilor economice si se utilizeaza in conformitate cu prevederile Codului Fiscal.
> Avizul de insotire a marfii — serveste ca: document de insotire a marfii pe timpul

transportului, document ce sta la baza intocmirii facturii, dispozitie de transfer al valorilor materiale
de la o gestiune la alta, dispersate teritorial, ale aceleiasi entitati, document de primire in gestiune
document de descarcare din gestiune a bunurilor cedate cu titlu gratuit, dupa caz.

> Lista de inventariere — document utilizat pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiune
si care std la baza intocmirii Registrului-inventar, in care sunt inregistrate elementele de natura
activelor si datoriilor inventariate (elementele patrimoniale, creantele si datoriile persoanei care
conduce contabilitatea in partida simpla).

2 Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3254/2017 privind Registrul de evidentd fiscala pentru persoanele fizice,
contribuabili potrivit titlului IV din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, publicat in Monitorul Oficial al Roméaniei nr. 10
din 5 ianuarie 2018;

3 Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, publicat in Monitorul Oficial
al Romaniei nr. 910/910bis din 9 decembrie 2015;

4 Art. 319 din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 688 din 10
septembrie 2015, cu modificarile si completarile ulterioare;
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> Chitanta si Chitanta pentru operatiuni in valuta — sunt documente justificative de
inregistrare in Registrul de incasari si plati si in contabilitate a incasarilor si platilor efectuate in
numerar (lei/valutd), precum si a depunerilor de sume la casieria entitatii.

> Dispozitia de plata/incasare catre casierie — serveste ca: dispozitie pentru casierie, in
vederea achitarii in numerar a unor sume, potrivit dispozitiilor legale, inclusiv a avansurilor aprobate
pentru cheltuieli de deplasare, precum si a diferentei de incasat de catre titularul de avans in cazul
justificarii unor sume mai mari decat avansul primit, pentru procurare de materiale etc.; dispozitie
pentru casierie, in vederea incasarii in numerar a unor sume care nu reprezinta venituri din
activitatea de exploatare, potrivit dispozitiilor legale; document justificativ de inregistrare in
Registrul de incasari si plati si in contabilitate, in cazul platilor in numerar efectuate fara alt
document justificativ, dupa caz.

II. CATEGORII DE PERSOANE CARE APLICA REGLEMENTARILE CONTABILE PRIVIND
CONTABILITATEA IN PARTIDA DUBLA®

Urmatoarele categorii de persoane au obligatia sd conduca contabilitatea in partida dubla si
sa intocmeasca situatii financiare anuale, potrivit reglementarilor contabile aplicabile:
a) societdtile comerciale, societdtile/companiile nationale, regiile autonome, institutele nationale de
cercetare-dezvoltare, societatile cooperatiste si celelalte persoane juridice;
b) asociatiile si celelalte persoane juridice cu si fara scop patrimonial;
c) subunitatile fara personalitate juridica, cu sediul in strainatate, care apartin persoanelor de la
literele (a) si (b), cu sediul in Romania, precum si subunitdtile fara personalitate juridica din
Romania care apartin unor persoane juridice cu sediul in strainatate.

1. Norme generale privind contabilitatea in partida dubla

> Contabilitatea se tine in limba romana si in moneda nationald.

> Contabilitatea operatiunilor efectuate in valuta se tine atat in moneda nationald, cat si in
valutd, potrivit reglementarilor elaborate in acest sens.

> Orice operatiune economico-financiara efectuatda se consemneaza in momentul efectudrii
ei Intr-un document care std la baza inregistrarilor in contabilitate, dobandind astfel calitatea de
document justificativ.

> Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza

raspunderea persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au
inregistrat in contabilitate, dupa caz.

2. Registre obligatorii

2.1 Registre contabile

Registrele de contabilitate obligatorii sunt:

> Registrul-jurnal - este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaza
cronologic toate operatiunile economico-financiare efectuate de entitate.
> Registrul-inventar - este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaza

elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate in functie de natura lor,
inventariate de entitate, potrivit legii.

5 Legea nr. 82/1991 Legea contabilitatii, Republicatd, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 454 din 18 iunie 2008,
cu modificarile si completarile ulterioare;
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> Cartea mare - este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaza lunar si
sistematic, prin regruparea conturilor, miscarea si existenta tuturor elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, la un moment dat. Acesta este un document contabil
de sinteza si sistematizare si contine simbolul contului si al conturilor corespondente (debitoare
sau creditoare), rulajul debitor si creditor, precum si soldul contului. Registrul Cartea mare poate
contine cate o fild pentru fiecare cont sintetic utilizat de entitate. Acest registru std la baza
intocmirii balantei de verificare.

Registrul Cartea mare poate fi inlocuit cu Fisa de cont pentru operatiuni diverse.

2.1.1 Pastrarea si arhivarea registrelor contabile si a documentelor justificative®

Registrele de contabilitate obligatorii si documentele justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate se pastreaza in arhiva timp de 10 ani, cu incepere de la data
incheierii exercitiului financiar in cursul caruia au fost intocmite, cu exceptia statelor de salarii, care
se pastreaza timp de 50 de ani.

Prin exceptie, se pot stabili, in mod justificat, prin ordin al ministrului finantelor publice,
registrele de contabilitate si documentele justificative care se pastreaza timp de 5 ani.

In caz de pierdere, sustragere sau distrugere a documentelor financiar-contabile se vor lua
madsuri de reconstituire a acestora, potrivit reglementdrilor emise in acest sens, in termen de
maximum 30 de zile de la constatare, iar in caz de fortd majora, in termen de 90 de zile de la
constatarea incetdrii acesteia.

2.1.2 Reguli pentru conducerea evidentelor contabile si fiscale’

Evidentele contabile si fiscale se pastreaza, dupa caz, la domiciliul fiscal al
contribuabilului/platitorului, la sediul social ori la sediile secundare ale acestuia, inclusiv pe suport
electronic, sau pot fi incredintate spre pastrare unei societdti autorizate, potrivit legii, s3 presteze
servicii de arhivare.

Prin exceptie, evidentele contabile si fiscale ale exercitiului financiar in curs se pastreaza,
dupa caz, la domiciliul fiscal al contribuabilului/platitorului, la sediul social ori la sediile secundare
ale acestuia sau, in perioada 1 - 25 a lunii urmatoare perioadei fiscale de raportare, la sediul
persoanei fizice ori juridice autorizate pentru prelucrarea lor in vederea intocmirii declaratiilor
fiscale.

In cazul in care evidentele contabile si fiscale sunt tinute cu ajutorul sistemelor electronice
de gestiune, pe langa datele arhivate in format electronic contribuabilul/platitorul este obligat sa
pastreze si sa prezinte aplicatiile informatice cu ajutorul cdrora le-a generat.

Contribuabilul/Platitorul este obligat sa evidentieze veniturile realizate si cheltuielile
efectuate din activitdtile desfasurate, prin intocmirea registrelor sau a oricaror altor documente
prevazute de lege.

Contribuabilul/Platitorul este obligat sa utilizeze pentru activitatea desfasurata documente
primare si de evidenta contabild stabilite prin lege si sa8 completeze integral rubricile formularelor,
corespunzator operatiunilor inregistrate.

6 Art. 25 si 26 din Legea nr. 82/1991 Legea contabilitdtii, Republicata, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 454
din 18 iunie 2008, cu modificarile si completdrile ulterioare;

7 Art. 109 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 547 din
23 iulie 2015, cu modificarile si completarile ulterioare;
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3. Formulare financiar — contabile®

Prezentam mai jos, cele mai uzitate formulare financiar contabile:
> Fisa mijlocului fix — serveste ca document pentru evidenta analitica mijloacelor fixe si se
intocmeste pentru fiecare mijloc fix. In cazul mijloacelor fixe de aceeasi naturd si de aceeasi
valoare, care au aceleasi cote de amortizare si sunt puse in functiune in aceeasi luna, poate fi
intocmita o singura fisd a mijloacelor fixe.

> Factura — este un document justificativ care std la baza inregistrarii in contabilitate a
operatiunilor economice si se utilizeaza in conformitate cu prevederile Codului Fiscal.
> Avizul de insotire a marfii — serveste ca: document de insotire a marfii pe timpul

transportului, document ce sta la baza intocmirii facturii, dispozitie de transfer al valorilor materiale
de la o gestiune la alta, dispersate teritorial, ale aceleiasi entitati, document de primire in gestiune
document de descarcare din gestiune a bunurilor cedate cu titlu gratuit, dupa caz.

> Lista de inventariere — document utilizat pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiune
si care std la baza intocmirii Registrului-inventar, in care sunt inregistrate elementele de natura
activelor si datoriilor inventariate (elementele patrimoniale, creantele si datoriile entitatii).

> Chitanta si Chitanta pentru operatiuni in valuta - sunt documente justificative de
inregistrare in registrul de casa/registrul de casa in valuta si in contabilitate a incasarilor si platilor
efectuate in numerar (lei/valutd), precum si a depunerilor de sume la casieria entitatii.

> Dispozitia de plata/incasare catre casierie — serveste ca: dispozitie pentru casierie, in
vederea achitarii in numerar a unor sume, potrivit dispozitiilor legale, inclusiv a avansurilor aprobate
pentru cheltuieli de deplasare, precum si a diferentei de incasat de catre titularul de avans in cazul
justificarii unor sume mai mari decat avansul primit, pentru procurare de materiale etc.; dispozitie
pentru casierie, in vederea incasarii in numerar a unor sume care nu reprezinta venituri din
activitatea de exploatare, potrivit dispozitiilor legale; document justificativ de inregistrare in
Registrul de casd si in contabilitate, in cazul platilor in numerar efectuate fara alt document
justificativ, dupa caz.

4. Obligatiile operatorilor economici referitoare la intocmirea raportarilor anuale
prevazute de legea contabilitatii

4.1. intocmirea raportarilor anuale

Categoriile de raportari anuale prevazute de Legea contabilitatii nr. 82/1991
Republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare (denumita in continuare Legea contabilitatii)
sunt:

a) situatii financiare anuale, potrivit art. 28 alin. (1) din Legea contabilitatii
- termen de depunere: 150 de zile de la incheierea exercitiului financiar pentru entitdtile mentionate
la art. 36 alin. (1) lit. a);
- termen de depunere: 120 de zile de la incheierea exercitiului financiar pentru entitatile mentionate
la art. 36 alin. (1) lit. b);

b) raportari contabile anuale, potrivit art. 37 din Legea contabilitatii - termen de
depunere: 150 de zile de la incheierea exercitiului financiar, respectiv a anului calendaristic;

Entitatile care au obligatia depunerii raportarilor contabile anuale sunt urmdtoarele:

8 Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, publicat in Monitorul Oficial
al Romaniei nr. 910/910bis din 9 decembrie 2015;
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> cele care aplica Reglementarile contabile conforme cu Standardele Internationale de
Raportare Financiard, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.844/2016, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

> cele care au optat pentru un exercitiu financiar diferit de anul calendaristic;

> subunitatile deschise in Romania de societati rezidente in state apartindnd Spatiului
Economic European;

> persoanele juridice aflate in lichidare, potrivit legii — in termen de 90 de zile de la incheierea

anului calendaristic.

Entitatile care au obligatia depunerii situatiilor financiare anuale si a raportarilor
contabile anuale sunt urmatoarele:
> cele care aplicd Reglementdrile contabile conforme cu Standardele Internationale de
Raportare Financiard, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.844/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare; si
> cele care au optat pentru un exercitiu financiar diferit de anul calendaristic.

c) declaratie de inactivitate, potrivit art. 36 alin. (2) din Legea contabilitatii, depusa de
entitatile care nu au desfasurat activitate de la constituire pana la sfarsitul exercitiului
financiar de raportare - termen de depunere: 60 de zile de la incheierea exercitiului
financiar.

4.2, Corectarea erorilor cuprinse in situatiile financiare anuale si raportarile contabile
anuale se poate efectua doar in conditiile Procedurii de corectare a erorilor cuprinse in situatiile
financiare anuale si raportarile contabile anuale depuse de operatorii economici si persoanele juridice
fara scop patrimonial, aprobata prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 450/2016, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Situatiile financiare anuale/raportdrile contabile pot fi corectate prin depunerea unui alt set al
acestora in urmatoarele situatii:

a) cand se constata ca au fost completate eronat urmatoarele informatii:

- denumirea entitdtii raportoare;

- codul unic de inregistrare al acesteia;

- activitatea CAEN ( denumire clasa CAEN si/sau cod CAEN);

- forma de proprietate;

- indicatorii raportati prin formularul "Bilant"/"Situatia activelor, datoriilor si capitalurilor proprii”, daca
valoarea acestor indicatori poate fi dovedita de alte documente (de exemplu, act constitutiv, contracte
etc.) si acest aspect este cuprins in declaratia pe propria raspundere;

- numarul de salariati si/sau a altor indicatori raportati prin formularul "Date informative".

b) daca au fost depuse situatii financiare anuale/raportari contabile anuale care nu
cuprind niciun indicator valoric;

c) in alte cazuri:

- transmiterea electronica de situatii financiare anuale/raportari contabile anuale in loc de declaratie de
inactivitate, precum si transmiterea electronica a declaratiei de inactivitate in loc de situatii financiare
anuale/raportari contabile anuale;

- transmiterea electronica de situatii financiare anuale/raportari contabile anuale folosind un format de
raportare cuprins in programul de asistentd, diferit de cel corespunzator tipului de entitate sau
netransmiterea electronica a tuturor documentelor prevazute de lege (raportul administratorilor,
declaratia pe propria raspundere, raportul auditorului statutar etc.);
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- intocmirea si transmiterea electronica de situatii financiare anuale/raportari contabile anuale folosind
date eronate, determinate inclusiv de procesele de extragere si prezentare a informatiilor din bazele de
date.

Erorile contabile, asa cum sunt definite de reglementdrile contabile aplicabile (pct. 66 din
Reglementarile contabile privind situatiile financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale
consolidate, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.802/2014, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv pct. 32 din Reglementarile contabile pentru persoanele juridice fara
scop patrimonial, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3103/2017, cu modificarile
ulterioare si pct. 187 din Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2844/2016 pentru entitdtile care
aplica Reglementarile contabile conforme cu Standardele internationale de raportare financiara), se
corecteaza potrivit reglementarilor respective. Ca urmare, in cazul corectarii acestora nu poate fi depus
un alt set de situatii financiare anuale/raportari contabile anuale corectate.

4.3. Modalitatea de raportare in cazul revenirii la anul calendaristic, ulterior alegerii unui
exercitiu financiar diferit de anul calendaristic, potrivit art. 27 din Legea contabilitatii

Ori de cate ori entitatea isi alege un exercitiu financiar diferit de anul calendaristic, se aplica
prevederile art. VI alin. (1) - (6) din Ordinul ministrului finantelor publice nr. 4.160/2015 privind
modificarea si completarea unor reglementari contabile, care stipuleaza urmatoarele:

- Persoanele care opteaza pentru un exercitiu financiar diferit de anul calendaristic, potrivit art. 27
alin. (3) si (5) din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, intocmesc situatii financiare anuale in conditiile prevazute de prezentul articol.

- La intocmirea bilantului, respectiv a situatiei pozitiei financiare, pe langa sumele corespunzdtoare
celor doud date de raportare, se vor inscrie si soldurile la data de 1 ianuarie a exercitiului financiar
precedent celui la care se refera situatiile financiare anuale. Aceste prevederi nu se aplica entitatilor
care au optat pentru un exercitiu financiar diferit de anul calendaristic de la data infiintarii acestora,
potrivit prevederilor art. 27 alin. (5) din Legea nr. 82/1991, republicatda, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- La intocmirea contului de profit si pierdere, respectiv a situatiei rezultatului global, sumele
corespunzatoare perioadei precedente celei de raportare vor cuprinde rulajele inregistrate de la
data de 1 ianuarie a exercitiului financiar precedent celui la care se refera situatiile financiare
anuale, pana la inceputul acelei perioade de raportare. De exempluy, in cazul unei entitati care aplica
Reglementarile contabile aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.802/2014, cu
modificarile si completdrile ulterioare, si alege ca data de raportare pentru situatiile financiare
anuale data de 31 martie 2016:

- bilantul care este parte componenta a situatiilor financiare anuale incheiate la data de 31
martie 2016 cuprinde 3 coloane cu solduri la urmatoarele date: 1 ianuarie 2015, 1 aprilie 2015 si 31
martie 2016;

- contul de profit si pierdere care este parte componenta a situatiilor financiare anuale incheiate
la data de 31 martie 2016 cuprinde doua coloane cu rulaje corespunzatoare perioadelor 1 ianuarie
2015 - 31 martie 2015 si 1 aprilie 2015 - 31 martie 2016.

- Entitdtile care opteaza pentru un exercitiu financiar diferit de anul calendaristic si din ale caror
situatii financiare anuale face parte, de asemenea, situatia modificarilor capitalului propriu, prezinta
modificarile capitalurilor proprii prin raportare la inceputul si finalul perioadei de raportare. De
exemplu, in cazul unei entitdti care aplicd Reglementdrile contabile aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.802/2014, cu modificarile si completdrile ulterioare, si alege ca data de
raportare pentru situatiile financiare anuale data de 31 martie 2016, modificarile capitalurilor proprii
se prezinta prin raportare la data de 1 aprilie 2015, respectiv 31 martie 2016.

- Entitdtile care opteaza pentru un exercitiu financiar diferit de anul calendaristic si din ale cdror
situatii financiare anuale face parte, de asemenea, situatia fluxurilor de trezorerie, prezinta pentru
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exercitiul financiar precedent celui de raportare fluxurile de trezorerie inregistrate de la data de 1
ianuarie a exercitiului financiar precedent celui la care se refera situatiile financiare anuale, pana la
inceputul acelei perioade de raportare. De exemplu, in cazul unei entitdti care aplicd Reglementarile
contabile aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.802/2014, cu modificarile si
completarile ulterioare, si alege ca datd de raportare pentru situatiile financiare anuale data de 31
martie 2016, fluxurile de trezorerie raportate corespund perioadelor 1 ianuarie 2015 - 31 martie
2015 si 1 aprilie 2015 - 31 martie 2016.

- Modalitatea de raportare prevazuta de alin. (2) - (5) se aplica ori de cate ori entitatea isi alege un
exercitiu financiar diferit de anul calendaristic si se prezinta in notele explicative care insotesc
respectivele situatii financiare anuale.

In cazul revenirii la anul calendaristic, Legea contabilititi nu prevede depunerea vreunei
instiintdri in acest sens.

Potrivit prevederilor art. VI alin. (7) din ordinul mentionat, in cazul in care entitatea isi modifica
data aleasa pentru intocmirea de situatii financiare anuale astfel incat exercitiul financiar de raportare
redevine anul calendaristic, soldurile bilantiere raportate incepand cu urmatorul exercitiu financiar®
incheiat se refera la data de 1 ianuarie, respectiv 31 decembrie, iar rulajele conturilor de venituri si
cheltuieli corespund exercitiului financiar curent, respectiv exercitiului financiar precedent celui de
raportare.

De exemplu'!, dacad o societate care a avut exercitiul financiar diferit de anul calendaristic,
opteaza sa revina la anul calendaristic incepand cu 01 ianuarie 2020, aceasta intocmeste raportari
contabile dupd cum urmeaza:

e pentru 31 decembrie 2019 — raportari contabile anuale;

e pentru 31 decembrie 2020 — situatii financiare anuale.

In cazul operatorilor economici care aplicd reglementarile contabile aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1802/2014, modul de contabilizare a operatiunilor este exemplificat in
Ghidul privind aplicarea reglementarilor contabile privind situatiile financiare individuale si situatii
financiare anuale consolidate aprobate prin OMFP 1802/2014, cu modificarile si completarile ulterioare,
publlcat pe 5|te ul Mlnlsterulw Finantelor Publlce Si care poate fi accesat la urmatorul link:

5. Contraventii si sanctiuni prevazute de Legea contabilitatii

Constituie contraventie urmatoarele fapte:

5.1. detinerea, cu orice titlu, de elemente de natura activelor si datoriilor, precum si efectuarea de
operatiuni economico-financiare, fara sa fie inregistrate in contabilitate si se sanctioneaza cu
amenda de la 1.000 lei la 10.000 lei;

5.2. nerespectarea reglementdrilor emise de Ministerul Finantelor Publice, respectiv de institutiile cu
atributii de reglementare in domeniul contabilitatii, cu privire la:

a) aprobarea politicilor si procedurilor contabile prevazute de legislatie si se sanctioneaza cu
amenda de la 300 lei la 4.000 lei;

9 Acesta se refera la primul exercitiu financiar pentru care situatiile financiare anuale se reintocmesc la nivelul unui an
calendaristic.

10 Acesta reprezinta primul exercitiu financiar care redevine an calendaristic.

11 Astfel, potrivit exemplului prezentat mai sus, soldurile bilantiere cuprinse in situatiile financiare anuale incheiate la data
de 31 decembrie 2020 se refera la data de 1 ianuarie 2020, respectiv 31 decembrie 2020, iar rulajele conturilor de venituri
si cheltuieli corespund exercitiului financiar curent (2020), respectiv exercitiului financiar precedent celui de raportare
(2019).
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b) utilizarea si tinerea registrelor de contabilitate si se sanctioneaza cu amenda de la 300 lei la
4.000 lei;

c) intocmirea si utilizarea documentelor justificative si contabile pentru toate operatiunile efectuate,
inregistrarea in contabilitate a acestora in perioada la care se referd, pastrarea si arhivarea
acestora, precum si reconstituirea documentelor pierdute, sustrase sau distruse si se sanctioneaza
cu amenda de la 300 lei la 4.000 lei;

d) efectuarea inventarierii si se sanctioneaza cu amenda de la 400 lei la 5.000 lei;

e) intocmirea, semnarea si depunerea in termenul legal la unitdtile teritoriale ale Ministerului
Finantelor Publice a situatiilor financiare anuale si, dupa caz, a situatiilor financiare anuale
consolidate, precum si a raportdrilor contabile si se sanctioneaza astfel:

- cele referitoare la intocmire si semnare, cu amenda de la 2.000 lei la 3.000 lei;

- cea referitoare la depunerea in termenul legal, cu amenda de la 300 lei la 1.000 lei, daca perioada
de intarziere este cuprinsa intre 1 si 15 zile lucratoare, cu amenda de la 1.000 lei la 3.000 lei, daca
perioada de intarziere este cuprinsa intre 16 si 30 de zile lucrdtoare, si cu amenda de la 1.500 lei la
4.500 lei, daca perioada de intarziere depaseste 30 de zile lucrdtoare.

f) depunerea declaratiei din care sa rezulte ca urmatoarele categorii de persoane:

- societatile comerciale, societdtile/companiile nationale, regiile autonome, institutele nationale de
cercetare-dezvoltare, societatile cooperatiste si celelalte persoane juridice;

- institutiile publice, asociatiile si celelalte persoane juridice cu si fard scop patrimonial;

- subunitdtile fard personalitate juridica, cu sediul in strdindtate, care apartin categoriilor de
persoane mentionate mai sus, cu sediul in Romania, precum si subunitdtile fara personalitate
juridica din Romania care apartin unor persoane juridice cu sediul in strainatate,

nu au desfasurat activitate, respectiv a instiintarii exercitiul financiar ales' si se sanctioneaza cu
amenda de la 100 lei la 200 lei;

5.3. prezentarea de situatii financiare care contin date eronate sau necorelate, inclusiv cu privire la
identificarea persoanei raportoare si se sanctioneaza cu amenda de la 200 lei la 1.000 lei;

5.4. nerespectarea prevederilor referitoare la intocmirea declaratiei prin care administratorul,
ordonatorul de credite sau altd persoana care are obligatia gestionarii entitatii respective isi asuma
raspunderea pentru intocmirea situatiilor financiare anuale, respectiv a prevederilor referitoare la
intocmirea declaratiei prin care administratorul societdti-mama isi asuma raspunderea pentru
intocmirea situatiilor financiare anuale consolidate si se sanctioneaza cu amenda de la 400 lei la
5.000 lei;

5.5. nerespectarea prevederilor referitoare la obligatia membrilor organelor de administratie,
conducere si supraveghere de a intocmi si de a publica situatiile financiare anuale si se sanctioneaza
cu amenda de la 400 lei la 5.000 lei;

5.6. nerespectarea prevederilor referitoare la obligatia membrilor organelor de administratie,
conducere si supraveghere ale societatii-mama de a intocmi si de a publica situatiile financiare
anuale consolidate si se sanctioneaza cu amenda de la 10.000 lei la 30.000 lei;

5.7. nerespectarea obligatiei privind auditarea, conform legii, a situatiilor financiare anuale si a
situatiilor financiare anuale consolidate si se sanctioneaza cu amenda de la 30.000 lei la 40.000 lei;

5.8. nedepunerea, potrivit Legii contabilitatii, a situatiilor financiare anuale, a situatiilor financiare
anuale consolidate, precum si a raportarilor contabile si se sanctioneaza cu amenda de la 2.000 lei
la 5.000 lei;

12 Art. 27 alin. (6) lit. b) din Legea Contabilitatii nr. 82/1991, Republicata, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr.
454 din 18 iunie 2008, cu modificarile si completdrile ulterioare;
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5.9. nerespectarea urmatoarelor prevederi ale art. 10 din Legea contabilitatii se sanctioneaza cu
amenda de la 1.000 lei la 10.000 lei:

- Raspunderea pentru organizarea si conducerea contabilitatii la persoanele prevazute la art. 1 alin.
(1) - (4) din Legea contabilitatii revine administratorului, ordonatorului de credite sau altei persoane
care are obligatia gestionarii entitatii respective.

- Contabilitatea se organizeaza si se conduce, de reguld, in compartimente distincte, conduse de
catre directorul economic, contabilul-sef sau altd persoana imputernicitd sa indeplineascd aceasta
functie. Aceste persoane trebuie sa aiba studii economice superioare. Prin persoana imputernicitd sa
indeplineasca functia de director economic sau contabil-sef se intelege o persoana angajata potrivit
legii, care are studii economice superioare si care are atributii privind conducerea contabilitatii
entitatii.

- Contabilitatea poate fi organizatd si condusda pe baza de contracte de prestari de servicii in
domeniul contabilitatii, incheiate cu persoane fizice sau juridice, autorizate potrivit legii, membre ale
Corpului Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania.

- Raspunderea pentru aplicarea necorespunzatoare a reglementdrilor contabile revine directorului
economic, contabilului-sef sau altei persoane imputernicite s3a indeplineasca aceasta functie,
impreuna cu personalul din subordine. In cazul in care contabilitatea este condusa pe baza de
contract de prestari de servicii, incheiat cu persoane fizice sau juridice, autorizate potrivit legii,
membre ale Corpului Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania, rdspunderea pentru
conducerea contabilitatii revine acestora, potrivit legii si prevederilor contractuale.

- In cazul persoanelor prevazute la art. 1 alin. (5) din Legea contabilitdtii, raspunderea pentru
organizarea contabilitatii revine acestora. Conducerea contabilitatii se poate efectua de catre aceste
persoane, situatie in care raspunderea pentru conducerea contabilitdtii revine acestora. In cazul in
care contabilitatea este condusa potrivit prevederilor art. 10 alin. (2) si (3) din Legea contabilitatii
sau pe baza de contracte/conventii civile incheiate potrivit Codului civil cu persoane fizice care au
studii economice superioare, raspunderea pentru conducerea contabilitatii revine acestor persoane,
potrivit legii si prevederilor contractuale.

- Institutiile publice la care contabilitatea nu este organizatd in compartimente distincte sau care nu
au persoane incadrate cu contract individual de muncd sau numite intr-o functie publicd, potrivit
legii, pot incheia contracte de prestari de servicii, pentru conducerea contabilitdtii si intocmirea
situatiilor financiare trimestriale si anuale, cu persoane fizice sau juridice, autorizate potrivit legii,
membre ale Corpului Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania. Incheierea
contractelor se face cu respectarea reglementdrilor privind achizitiile publice de bunuri si servicii.
Plata serviciilor respective se face din fonduri publice cu aceasta destinatie.

5.10. nerespectarea prevederilor art. 36”1 din Legea contabilitatii se sanctioneaza cu amenda de la
1.000 lei la 10.000 lei:

- Se interzice depunerea la unitatile teritoriale ale Ministerului Finantelor Publice a mai multor seturi
de situatii financiare anuale pentru acelasi exercitiu financiar.

Constatarea contraventiilor si aplicarea amenzilor se fac de persoanele cu atributii de
inspectie fiscald si control financiar, precum si de personalul altor directii din cadrul Ministerului
Finantelor Publice, stabilit prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 840/2017 privind stabilirea
personalului Tmputernicit sa constate contraventiile si sa aplice amenzile prevazute de Legea
contabilitatii nr. 82/1991.

Constatarea contraventiilor si aplicarea amenzilor in cazul asociatiilor de proprietari se fac de
persoanele cu atributii de control din cadrul consiliilor locale ale municipiilor, oraselor, comunelor si
ale sectoarelor municipiului Bucuresti si de alte persoane anume imputernicite de consiliile judetene,
respectiv de Consiliul General al Municipiului Bucuresti.
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CUM SE POT OBTINE INFORMATII SUPLIMENTARE?

Informatii detaliate se pot obtine:

> accesand pagina de Internet www.anaf.ro;

> telefonic, prin Serviciul central de asistenta telefonica a contribuabililor — Call center, la
numarul de telefon: 031.403.91.60;

> la compartimentele de asistenta pentru contribuabili din cadrul unitatilor fiscale
teritoriale.

MATERIALE INFORMATIVE

» Calendarul obligatiilor fiscale pe anul 2020;
> Ghidurile elaborate de Agentia Nationala de Administrare Fiscala.
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