MINISTERUL ECONOMIEI, ANTREPRENORIATULUI SI TURISMULUI

TRANSPARENTA

DEBIROCRATIZARE
CORECTITUDINE

Instructiuni de utilizare privind

Sistemul informatic integrat pentru inscrierea IMM-urilor afectate de
impactul economic al pandemiei COVID-19, in vederea accesarii de
fonduri europene nerambursabile si de alte forme de ajutor de stat

Modul: Raportarea cheltuielilor



Raportarea cheltuielilor vizeaza beneficiarii ale caror cereri sunt aprobate, iar statusul lor
este gata de implementare.

Informatiile privitoare la cererea depusa se vor regasi in sectiunea-Depunere- Cereri transmise.

‘Cerere gata de implementare

Astfel, in urma primirii in aplicatia electronica de inscriere a notificarii Contract platit si pe
adresa de email a reprezentantului legal informarea, beneficiarul:

» Acceseaza platforma- https://granturi.imm.gov.ro
> Alege din meniu- sectiunea Implementare- Raportarea cheltuielilor

Notificare


https://granturi.imm.gov.ro/

Settings Logout

noreply@mail.imm.gov.ro @ | —| me & & =53 L‘7 coo
Contract platit Feb 12, 12:33
Salut,

Verifica in aplicatia informatica notificarile primitel
https://granturi.imm_gov.ro

Contractul aferent cererii de finantare a intreprinderii dentificata prin CUI/CIF . depusa la
data de 09-02-2021 12:18, in cadrul masurii "Microgranturi acordate din tonduri externe nerambursabile” a fost platit.
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Tn prealabil, beneficiarul selecteazi entitatea juridica!

In cazul in care, persoana juridica nu este selectati, sistemul emite o avertizare in acest
sens, de tipul Pentru a putea vizualiza cererile, alege o persoana juridica.



Potcn da contedenicliots » Policn da cockies s lntrebi irsceris = Tronsparerd

Avertizare

In urma apasarii (dublu-click) cuvantului alege (marcat cu albastru)-sistemul deschide interfata
Gestionare persoane juridice pentru alegerea firmei.

Inscrie persoand jundscd
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Poliicn de conbdertiiicte  Poltcadecovkim + ekl frecvere  Tromsgormyd

Gestionare persoane juridice

Dupa alegerea modulului Raportarea cheltuilelor, sistemul va deschide interfata in care este
listata cererea aprobata, pentru care beneficiarul va justifica sumele.

Listarea va respecta urmatoarea structura:

> Titlu
> Apel



» Tip cerere
» Status
> Actiuni:
e Raporteaza cheltuieli

e Blocheaza

— T 0
Raporteaza chclt‘uicliﬁ ﬁ

Blocheaza

Pt de corfiderqisblole o Poitin g covkies o otrebde becveete ¢ Tromperent e P e

Blocheaza

Tn vederea raportirii cheltuielilor:

» Beneficiarul apasa simbolul
Sistemul deschide pagina Raportiri
» Beneficiarul bifeaza una dintre optiuni:

Y

¢ Firma mea este platitoare de T.V.A
e Firma mea nu este plititoare de T.V.A
» Beneficiarul apasa butonul Adauga
» Sistemul deschide pagina pentru introducerea documentelor:
e Contract servicii
e Factura
e Ordin de plata (unul sau mai multe ordine de plata)



Raportari

Adaugi ordin de plale‘l:>°
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Raportarea cheltuielilor

Pentru Tnregistrarea unui contract de servicii, beneficiarul :
» Completeazi numirul contractului

> Alege/ completeaza din calendar data, de forma: ZI/LUNA/AN
Data aleasa nu poate depasi data curenta!

> incarci documentul semnat electronic de ciitre reprezentantul legal



° $ Raportare cheltuieli

Contracte Hfocturi/ordine de platt
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Ordin de plata
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Contract servicii

Pentru Tnregistrarea unei facturi, beneficiarul :
» Completeaza numarul facturii
> Alege/ completeaza din calendar data facturii, de forma: ZI/LUNA/AN
Data aleasa nu poate depasi data curenta!
» Completeaza valoarea facturii (in RON)
> incarci documentul semnat electronic de ciitre reprezentantul legal
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B Mlege document

(D Mo o font selectot nickn documant
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Numér fecturd * <: l | Data 'mmm<: B

B Alege document <: FEB. 2071 - <
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Factura



Pentru Tnregistrarea unui ordin de plata, beneficiarul :
» Completeaza numairul ordinului de plata
> Alege/ completeaza din calendar data ordinului de plata, de forma: ZI/LUNA/AN
Data aleasa nu poate depasi data curenta!
» Completeaza valoarea ordinului de plata (in RON)
> incarci documentul semnat electronic de ciitre reprezentantul legal

B Alege docurment

@ Mo font selectat nicasn documant.

FEB. 2021 ~
Facturd
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(D) Mu o fost selectat nickun document.

Ordin de plata

Sistemul informatic permite adiugarea mai multor ordine de plata. In acest sens, beneficiarul va

apasa butonul . Ordinul de plata adaugat poate fi sters prin apasarea butonului Sterge.
2 il
(D) Mu o fost selecton picun document.
Ordin de plata °
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Adauga ordin de plata




Dupa completarea tuturor informatiilor si Incarcarea documentelor, beneficiarul apasa butonul
Finalizeaza, iar sistemul afiseaza mesaj de confirmare, de tipul: Documentele au fost adiugate
cu succes!

In situatia in care, beneficiarul omite parcurgerea vreunui pas, butonul Finalizeaz: este inactiv si
simbolizat prin culoarea gri deschis.
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Documentele au fost adaugate cu succes

Documentele incarcate- Contract/ Facturd/ Ordin de platd sunt listate cu urmatoarele actiuni
disponibile:

>

>

Editeaza raportare-prin adaugarea de cheltuieli specifice Apelului pe care a fost depusa
cererea (Masura 1, Masura 2)

Sterge raportare- prin apasarea butonului Sterge si confirmarea actiunii de stergere.
Actiunea de stergere este invalidata prin alegerea optiunii NU din modal.

Apasarea DA va conduce la stergerea tuturor documentelor din raportare si a
informatiilor introduse de beneficiar.

° © Roportari

Listare raportare



Pentru descarcarea fisierelor, beneficiarul le va accesa prin dublu click pe denumirea acestora.
Sistemul afiseaza mesaj de confirmare de tipul Fisierul a fost descarcat cu succes!.

° & Roportari
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Fisier descarcat cu succes!

Sterge raportare



Pentru editarea raportarii, beneficiarul apasa butonul , din dreptul inregistrarii. Sistemul
deschide pagina pentru administrarea cheltuielilor.

$ Roportare cheltuieli «

Raportare cheltuieli

Intoarcerea 1n pagina anterioara se realizeaza prin apasarea butonului

Pentru adaugarea unei cheltuieli, beneficiarul apasd butonul Adauga, iar sistemul deschide
modal Adauga cheltuiala.

Adauga cheltuiala



Sistemul permite addugarea mai multor cheltuieli, iar apelarea butonului Adauga este permisa de
cate ori beneficiarul are nevoie.

Beneficiarul completeaza:

Y

Completeaza cheltuiala- alege din nomenclator una dintre valori
Descriere

Numar/ Serie inventar

Numar bucati

Pret unitar (faira TVA)

Procent TVA

Valoare fara TVA

Valoare TVA

Valoare eligibila

YV VVYVYYVYYYVY

Toate campurile sunt obligatorii, in cazul necompletirii vreunuia adaugarea cheltuielii nu
poate fi realizata.

Cheftuseli orvind stacurile e matern Shme, mutenche, mbruri grecum 4 alte cateasnt du itocan nedesa o
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Adauga cheltuiala
In final, beneficiarul apasia butonul Adaugi, iar sistemul confirmi actiunea prin afisarea

mesajului- Cheltuiala a fost adaugata cu succes!.
Pentru cheltuiala nregistrata, beneficiarul dispune de urmatoarele actiuni:

» Modifica- corespunzatoare butonului



|
» Sterge-- corespunzatoare butonului

$ Raportare cheltuieli

Probiicn de confidengiobtote ® Poliica de cookie » lntreblrt frecents &

Cheltuiala a fost adaugata cu succes!

Sistemul permite modificarea urmatoarelor cdmpuri cu privire la cheltuiala introdusa:
> Descriere

Numar/serie inventar

Numar bucati

Pret unitar fara TVA

Procent TVA

Valoare eligibila

VVVVYVY



Modifica cheltuiala
Dupa modificarea campului dorit, beneficiarul apasd butonul modifica sau actiunea este salvatd
CuU succes.

Pentru a finaliza raportarea cheltuielilor, beneficiarul apara butonul Finalizeaza.

§ Roportore cheltuieli

Finalizeaza

Pasi generare raport:

1. Beneficiarul blocheaza cererea-din interfata in care se gaseste cererea listata- Raportarea
cheltuilelilor- Cereri.



Confirmarea blocarii cererii se realizeaza prin optiunea DA, iar infirmarea actiunii prin NU.

Blocheaza cererea

Ctme emmes o o at
. o mmeen

Cerere blocata

Blocarea cererii nu se poate realiza in situatia in care beneficiarul nu a introdus cel putin o
cheltuiala.

Cererea blocata:



v’ Este marcata prin status Blocata pentru raportare (din Gata pentru implementare)
v" Dispune de actiunile:

e Deblocheaza

e Descarca

e Transmite

17033091 171307 | CotoeaStoncs 2 ELEGANT-EMYSAL B -]

Transmite

Cerere blocata

2. Beneficiarul descarca fisierul de tip Raport de progres al solicitantului.

. - . < e e <
Dupa apasarea butonului Descarca @ , sistemul afiseazd mesaj Fisierul a fost descarcat cu
succes!.

Poliicn Ga confterfiafiote * Poliicn dacookies = Inirebiii ecvents »  Trosaparenth

Raport descarcat cu succes



3. Beneficiarul deschide fisierul, verifica corectitudinea datelor si il semneaza electronic.

Acesta contine informatii cu privire la:
» Perioada de raportare (de la— pana la)
> Prezentare generala
»> Detalii despre beneficiar
» Stadiul cheltuielilor efectuate in cadrul masurii, declarate de beneficiar.
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Model raport de progres

4. Beneficiarul apasa butonul Transmite si incarca fisierul semnat.
Ulterior, apasda butonul Confirma. Butonul Renunti, din cadrul modalului Transmite, nu va
permite finalizarea actiunii.



Transmite

Trcarets figheiul semnat

B minge documens
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Fisier semnat incarcat

Confirmarea transmiterii raportului de progres este marcatd print-un mesaj specific, statusul
cererii se modifica din Blocata pentru raportare in Transmisa pentru raportare. Fisierul pdf.

. < . .. A o
semnat poate fi descarcat prin apasarea butonului @ , din dreptul inregistrarii.



Descarca
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